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1. Bevezetés 

Jelen dokumentum célja a Témahirdető alkalmazás felhasználói részére részletes 

ismeretanyag összeállítása. A felhasználói kézikönyv segítségével a felhasználók képesek 

lesznek hatékonyan használni a rendszert. 

Törekedtünk arra, hogy a rendszer funkcióit és a használat lépéseit részletesen és logikusan 

dokumentáljuk, valamint a megértést ábrákkal és képekkel segítsük. 

A felhasználói kézikönyvet folyamatosan frissítjük. 
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2. Az alkalmazás elérhetősége 

A Témahirdető legfrissebb változata két verzióban működik: 

• a veszprémi képzések hallgatói számára szolgáló témahirdető a 

https://temahirdeto.mik.uni-pannon.hu/ oldalról, 

•  a nagykanizsai képzések hallgatói számára szolgáló témahirdető a 

https://temahirdeto.ai.uni-pen.hu oldalról érhető el. 

A linken bejövő oldalon az Oktatói bejelentkezés gombra kattintva jelentkezhetünk be. 

 

A belépés KCA azonosítóval és jelszó megadásával történik. 

Választható szerepkörök: Oktató / Szakfelelős / Tanszéki admin / Admin 

https://temahirdeto.mik.uni-pannon.hu/
https://temahirdeto.ai.uni-pen.hu/
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3. A Témahirdető képernyőjének felépítése 

3.1. Oktató 

Oktatói jogosultsággal belépve a felső menüsorban az alábbi menüpontok kaptak helyet. 

 

a) Saját témáim 

Ez a menüpont az adott oktató által meghirdetett témákat listázza. 

A menüpontok a kiválasztott időszak témáit mutatják (pl. 2022/2023/2). 
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Az egyes témák sorai az alábbi adatokat tartalmazzák: 

- Cím 

- Téma típusa (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 

- Témavezető / Belső konzulens neve 

- Témavezető / Külső konzulens neve 

- Státusz (Aktív / Inaktív) 

- Hallgató (Neptun-kód) 

- Létrehozva (Dátum) 

- Műveletek (Megtekintés / Szerkesztés) 

- Véleményezett: mutatja, hogy a meghirdetett téma hány szakon került szakfelelős által 

véleményezésre (a véleményezés nem feltétlenül egyenlő a jóváhagyással!) 

 

A szakfelelős általi elutasítást a sor végén egy piros ikon jelzi: „Legalább egy szakon 

elutasítva!” 

 

 

 

Az egyes soroknál az alábbi műveletek végezhetők: 

- Megtekintés  

- Szerkesztés  

Az oktatók a meghirdetett és szakfelelős által elfogadott témákat utólag addig módosíthatják, 

amíg nincs Hallgató hozzárendelve az adott témához.   
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Amennyiben egy adott témához már hozzárendelésre került hallgató, a téma nem szerkeszthető, 

a Szerkesztés gomb ekkor inaktív: 

 

 

Ebben az esetben az Admin jogosultsággal rendelkező személyek jogosultak a téma címének 

módosítására. 

 

A Megtekintés ikonra kattintva az alábbiakat láthatjuk: 
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A Szerkesztés ikonra kattintva az alábbi mezőket tölthetjük ki, illetve módosíthatjuk: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa 

- Létrehozva (nem szerkeszthető) 

- Külső téma esetén külső konzulens neve és külső cég neve 

- Duális téma esetén témavezető neve és küldő cég neve  

- Szakok: kiválaszthatjuk, hogy az adott témát milyen szakon szeretnénk meghirdetni (több 

szak is megjelölhető) 

 

A témák egyes sorainál jobb egér gombbal kattintva további lehetőségek menüpontja jelenik 

meg: 

- Megtekintés 

- Szerkesztés 

- Aktiválás (Inaktív soroknál választható) 

- Inaktiválás (Aktív soroknál választható) 

- Hallgató hozzárendelése  

- Hallgató törlése (amennyiben már hozzárendeltünk hallgatót) 

- Törlés: az egész téma törlése 
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A hallgató hozzárendelése során az alábbiakat szükséges megadni: 
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b) Összes téma 

Az összes oktató által meghirdetett témákat listázza. 

 

 

c) Új téma 

Az Új téma menüpontra kattintva történhet az új téma létrehozása. 

 

Itt a következő mezőket tölthetjük ki: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 
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- Témavezető és Külső konzulens (külső téma esetén) / Belső konzulens és Témavezető 

(duális téma esetén) 

- Szakok: kiválaszthatjuk, hogy az adott témát milyen szakon szeretnénk meghirdetni 

(több szak is megjelölhető) 

 

 

Téma másolása az időszakok között 

 

Egy korábbi időszakból vagy aktív időszakból lehetőség van témát átmásolni a jelenleg aktív 

időszakba vagy későbbre. Checkboxok segítségével kiválaszthatjuk, mely témákat szeretnénk 

átvinni másik időszakba. A táblázat felett található select menüből kiválasztjuk, hogy melyik 

félévet listázza ki. Amint kiválasztás történik a táblázatból, úgy lehetőség nyílik kiválasztani 

(szintén select), hogy melyik félévbe szeretnénk a kiválasztott témá(ka)t másolni. 

 

- A másolásnál új példány keletkezik a témából, ami innentől az eredetitől külön 

fejlődik. 

- Az oktatók csak a számukra látható félévek közül tudnak kiválasztani a másoláshoz. 

- Aktív időszakba is lehet másolni. 

- Másolandó témák tömegesen is kiválaszthatók és másolhatók. 

- Nem lehet korábbi időszakba másolni. 

- Az oktatók csak a saját témájukat tudják másolni. 
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3.2. Szakfelelős 

Szakfelelősi jogosultsággal belépve a jóváhagyásra váró témák jelennek meg. 

 

A sor végén található Megtekintés gombra kattintva lehetőségünk van az egyes témák 

részletes adatainak megtekintésére. 

 

 

Szakfelelősként itt az alábbiakra van lehetőségünk: 

- Jóváhagyás 

- Elutasítás: ez esetben az elutasítás indokát kötelező megadni 

Döntést követően az adott téma sora eltűnik a szakfelelősi felületről.  

Amennyiben nincs jóváhagyásra váró téma, a felület üres. 

Amennyiben az oktató még hallgató jelentkezése előtt módosítja a témát, azt ismételten el kell 

bírálni. 
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3.3. Tanszéki admin 

A tanszéki adminok felületén az alábbi menüpontok közül választhatunk: 

a) Tanszéki témák 

b) Összes téma 

c) Új téma 

d) Exportálás  

 

a) Tanszéki témák 

Itt kétféle műveletre van lehetőségünk: 

- Megtekintés  

- Szerkesztés  
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A Megtekintés ikonra kattintva az alábbiakat láthatjuk: 

 

A Szerkesztés ikonra kattintva az alábbiak jelennek meg: 
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Itt az következő mezőket tölthetjük ki, illetve módosíthatjuk: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 

- Témavezető (belső téma esetén) 

- Külső konzulens és Külső cég neve (külső téma esetén) / Témavezető és Külső cég neve 

(duális téma esetén) 

- Szakok: kiválaszthatjuk, hogy az adott témát milyen szakon szeretnénk meghirdetni (több 

szak is megjelölhető) 

A témák egyes sorainál jobb egér gombbal kattintva további lehetőségek menüpontja jelenik 

meg: 

- Megtekintés 

- Szerkesztés 

- Aktiválás (Inaktív soroknál választható) 

- Inaktiválás (Aktív soroknál választható) 

- Hallgató hozzárendelése  

- Hallgató törlése (amennyiben már hozzárendeltünk hallgatót) 

- Törlés: az egész téma törlése 
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A hallgató hozzárendelése során az alábbiakat szükséges megadni: 

 

b) Összes téma 

Erre a menüpontra kattintva megjeleníthetjük a kar összes oktatója által meghirdetett 

témát. 
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c) Új téma 

Az Új téma menüpont kiválasztásakor (vagy a kék színű Új téma gombra kattintva) új témát 

adhatunk meg. 

 

Itt az következő mezőket tölthetjük ki: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 

- Témavezető (belső téma esetén) 

- Külső konzulens és Külső cég neve (külső téma esetén) / Belső konzulens, Témavezető és 

külső cég neve (duális téma esetén) 

- Szakok: kiválaszthatjuk, hogy az adott témát milyen szakon szeretnénk meghirdetni (több 

szak is megjelölhető) 
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d) Exportálás 

Ezen menüpont segítségével az adatokat különböző szempontok szerint szűrhetjük, és Excel 

fájlba exportálhatjuk. 

 

 

Téma másolása az időszakok között 

 

Egy korábbi időszakból vagy aktív időszakból lehetőség van témát átmásolni a jelenleg aktív 

időszakba vagy későbbre. Checkboxok segítségével kiválaszthatjuk, mely témákat szeretnénk 

átvinni másik időszakba. A táblázat felett található select menüből kiválasztjuk, hogy melyik 

félévet listázza ki. Amint kiválasztás történik a táblázatból, úgy lehetőség nyílik kiválasztani 

(szintén select), hogy melyik félévbe szeretnénk a kiválasztott témá(ka)t másolni. 
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- A másolásnál új példány keletkezik a témából, ami innentől az eredetitől külön 

fejlődik. 

- Az oktatók csak a számukra látható félévek közül tudnak kiválasztani a másoláshoz. 

- Aktív időszakba is lehet másolni. 

- Másolandó témák tömegesen is kiválaszthatók és másolhatók. 

- Nem lehet korábbi időszakba másolni. 

- Az oktatók csak a saját témájukat tudják másolni. 

- A tanszéki adminisztrátor csak a saját tanszékén lévő témákat tudja másolni. 
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3.4. Admin 

A Témahirdető alkalmazás kari szintű, teljes jogú adminisztrációját az Admin jogosultsággal 

rendelkező személyek tudják ellátni. 

A jogosultsággal belépve a felületen az alábbi menüpontok találhatóak: 

a) Felhasználók 

b) Témák 

c) Összes téma 

d) Szakok 

e) Cégek 

f) Időszakok 

g) Exportálás 

 

a) Felhasználók 

A táblázat az alábbi adatokat tartalmazza:  

- Felhasználónév 

- Neptunkód 

- Email 

- Tanszék 

- Szerepkör(ök) (szakfelelős esetén szak megnevezéssel) 
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Ezek alapján rendezhetjük is az adatokat: pl. Tanszék szóra kattintva tanszékek szerint listázza 

az adatokat. 

 

A sorok végén szerkesztésre és törlésre van lehetőségünk. 

Szerkesztés esetén az alábbi mezőket kell kitöltenünk: 

- Felhasználónév 

- Email 

- Szerepkör (Oktató / Szakfelelős / Tanszéki admin / Admin) 

- Tanszék 

- Szak (szakfelelős esetén) 

 



 

24 

 

Az adatok a Mentés gomb megnyomásával kerülnek rögzítésre. 

Új felhasználót az Új felhasználó feliratú kék gomb megnyomásával tudunk rögzíteni, ekkor 

az alábbi felületre jutunk: 

 

Itt az új felhasználót az alábbi mezők kitöltésével tudjuk regisztrálni: 

- Felhasználónév 

- Email 

- Neptunkód (nem kötelező) 

- Jelszó 

- Jelszó megerősítése  
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b) Témák 

Az aktív időszakban meghirdetett témákat listázza, új téma felvitelének, illetve a meglévő 

témák megtekintésének és szerkesztésének lehetőségével. 

 

Új téma feliratú kék ikonra kattintva az alábbi mezők kitöltése szükséges: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 

- Témavezető (belső téma esetén) 

- Témavezető, Külső konzulens, Külső cég neve (külső téma esetén) 

- Belső konzulens, Témavezető, Külső cég neve (duális téma esetén) 

- Szakok: kiválaszthatjuk, hogy az adott témát milyen szakon szeretnénk meghirdetni (több 

szak is megjelölhető) 
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A Téma megtekintése során az alábbi adatokat látjuk az egyes témákról: 

- Téma címe 

- Téma leírása 

- Téma típusa 

- Témavezető 

- Létrehozva 

- Külső konzulens neve 

- Külső cég neve 

- Szakok 
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Téma szerkesztése ikonra kattintva a fent felsorolt mezőket módosíthatjuk: 

 

A módosított adatok a Mentés gombra kattintva kerülnek rögzítésre. 

A témák egyes sorainál jobb egér gombbal kattintva további lehetőségek menüpontja jelenik 

meg: 

- Megtekintés 

- Szerkesztés 

- Aktiválás (Inaktív soroknál választható) 

- Inaktiválás (Aktív soroknál választható) 

- Hallgató hozzárendelése  

- Hallgató törlése (amennyiben már hozzárendeltünk hallgatót) 

- Törlés: az egész téma törlése 
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A hallgató hozzárendelése során az alábbiakat szükséges megadni: 

 

c) Összes téma 

Itt is listázásra kerül az összes meghirdetett téma, megtekintési lehetőséggel. Innen is 

lehetőségünk van új témát felvinni az Új téma feliratú kék gombbal. 



 

29 

 

 

d) Szakok 

Admin jogosultsággal itt van lehetőségünk a szakok rögzítésére, szerkesztésére és törlésére.  

  

Az Új szak feliratú kék gombra kattintva tudunk új szakot létrehozni, a szak nevének 

megadásával, tetszőleges szín hozzárendelésével és a Mentés gomb megnyomásával. 
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A Szerkeszt gombra kattintva módosíthatjuk a szak megnevezését és színét. 

 

e) Cégek 

Itt tudjuk kilistázni a rendszerben rögzített cégeket, illetve a legördülő menü segítségével 

a törölt cégeket is megtaláljuk. 

 

Az Új cég feliratú kék gombra kattintva új céget rögzíthetünk a cég nevének megadásával.  

 

f) Időszakok 

Itt tudjuk rögzíteni, aktiválni, szerkeszteni és törölni az egyes féléveket. 
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Új félévet az Új időszak feliratú gombra kattintva adhatunk meg: itt az időszak nevének 

megadása mellett a pontos időintervallum kiválasztása és mentés szükséges. 

 

Az Aktiválás gombra kattintva a félév aktívvá válik. Ezután első körben az oktatók részére 

szükséges aktiválni a félévet az Oktatók oszlopában található gomb segítségével, majd a témák 

rögzítési határidejének lejárta után aktiváljuk a hallgatók részére is a Hallgatók oszlopban. 

 

Az egyes soroknál a Szerkeszt ikonra kattintva az időszak nevét és időtartamát módosíthatjuk. 
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Törlésre csak azon soroknál van lehetőségünk, amelyekhez még nem tartozik téma. 

Amennyiben egy félévhez már tartozik téma, úgy a törlés gomb nem jelenik meg, helyette „A 

félévhez már tartozik téma” felirat látható. 

 

g) Exportálás 

Ezen menüpont segítségével az adatokat különböző szempontok szerint szűrhetjük, és 

Excel fájlba exportálhatjuk. Külön listázhatjuk azon témákat, amelyekre több hallgató került 

rögzítésre. 
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Téma másolása az időszakok között 

 

Egy korábbi időszakból vagy aktív időszakból lehetőség van témát átmásolni a jelenleg aktív 

időszakba vagy későbbre. Checkboxok segítségével kiválaszthatjuk, mely témákat szeretnénk 

átvinni másik időszakba. A táblázat felett található select menüből kiválasztjuk, hogy melyik 

félévet listázza ki. Amint kiválasztás történik a táblázatból, úgy lehetőség nyílik kiválasztani 

(szintén select), hogy melyik félévbe szeretnénk a kiválasztott témá(ka)t másolni. 

 

- A másolásnál új példány keletkezik a témából, ami innentől az eredetitől külön 

fejlődik. 

- Az oktatók csak a számukra látható félévek közül tudnak kiválasztani a másoláshoz. 

- Aktív időszakba is lehet másolni. 

- Másolandó témák tömegesen is kiválaszthatók és másolhatók. 

- Nem lehet korábbi időszakba másolni. 

- Az oktatók csak a saját témájukat tudják másolni. 

- A tanszéki adminisztrátor csak a saját tanszékén lévő témákat tudja másolni. 

- Az admin minden témát másolhat. 
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3.5. Hallgatók 

A hallgatók részére a Témahirdető szoftver az egyes témákról a következő adatokat mutatja: 

- Cím 

- Oktató / Belső konzulens név 

- Típus (Belső téma / Külső téma / Duális téma) 

- Felvette (Neptun-kód): annak a hallgatónak a Neptun-kódja, aki az adott témára 

jelentkezett és a témát hirdető oktató elfogadta a jelentkezését. Amelyik témánál szerepel 

Neptun-kód, az már nem választható. Amelyik téma sorában ez az oszlop üres, arra a 

témára még lehet jelentkezni a témát hirdető oktatónál. (Érdemes lehet szűrés segítségével 

csak azon sorokat kilistázni, amelyeknél ez az oszlop üres).  

- Megtekintés: itt láthatjuk a téma részletes adatait 
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A felül látható szakválasztási lehetőséggel kilistázhatóak mindazon témák, amelyek a hallgató 

szakján meghirdetésre kerültek. 

 

A Megtekintés ikonra kattintva az alábbi adatok olvashatóak: 

 

 

A hallgató a témavezető email címén felveszi  a kapcsolatot a témavezetővel, melyre a két 

ikon (Gmail és helyi alapértelmezett mail kezelő) valamelyikének használatával 

automatikusan lehetőség nyílik. A hallgatót a témavezető rögzíti a kiválasztott témához.  
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4. A Témahirdetés folyamata 

 

 

 

 

Oktatók:

Témák meghirdetése

Szakfelelős: 

Téma elbírálása

Hallgatók:

Téma kiválasztása,

kapcsolatfelvétel az oktatóval emailben

Oktatók: 

Hallgató rögzítése a kiválasztott 
témához


